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  0 Så här är boken uppbyggd


  


  Denna bok inleds med åtta artiklar om att skriva artiklar, var och en placerad i ett eget kapitel. Avsikten är att ge läsaren en snabb översikt över det jag mera i detalj ska behandla i övriga kapitel. Dessa åtta artiklar skulle mycket väl ha kunnat publiceras som en serie i någon tidskrift eller på nätet.


  I följande åtta kapitel går jag djupare och tar upp arbetsmetoder som kan underlätta arbetet att skriva en artikel. Dessutom ger jag praktiska tips om vad man kan göra för att skapa effektiva artiklar som når fram till avsedda läsare.


  Det jag framför allt behandlar är hur man skriver fackartiklar men jag har valt allmänna exempel som inte ska ställa krav på speciella fackkunskaper.


  Åtta kapitel i slutet av boken innehåller diskussionsuppgifter med lösningsförslag som fördjupar och konkretiserar övriga kapitel. I dessa kapitel finns också uppgifter för tre övningsartiklar om 1) planerad förändring av gymnasieskolor i en kommun, 2) radonsanering av villaområde och 3) användning av infoträd. Till dessa övningar finns faktamaterial som underlag. Samtliga övningar har kommenterade lösningsförslag.
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  1 Varför skriva artiklar?



  <> En bra artikel är bra för läsarna, för tidskriften som publicerar den och inte minst för författaren


  



  En tidskriftsartikel kan vara ett effektivt medel att få ut information om nya produkter, tjänster eller idéer. Den kan göra författaren känd som kunnig på ett visst område, kan ge värdefulla kontakter och se bra ut i en meritförteckning. Kanske lika viktigt är att den ger författaren tillfälle att strukturera och precisera sina egna tankar och dessutom få nya idéer.


  Det finns många ställen där man kan publicera artiklar. Facktidskrifter på olika områden är oftast intresserade av bra artiklar. Externa och interna företagstidskrifter likaså. Föreningsblad kan vara tacksamma “träningsorgan”. Om inte annat kan man publicera på nätet.
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  En serie artiklar som behandlar olika aspekter på ett ämne och som publiceras med vissa mellanrum kan vara ett effektivt sätt att finnas i läsarnas (kundernas) medvetande.
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  Vill man mer heltäckande behandla ett ämne kan man försöka intressera någon tidskrift för en artikelserie. De olika artiklarna tar också här upp skilda aspekter så att de kan fungera självständigt, men här publiceras de regelbundet i ett antal på varandra direkt följande utgåvor av tidskriften.
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  Man kan också publicera sina artiklar på nätet, till exempel i PDF som kan laddas ner av den som vill läsa artikeln.


  Men det tar tid och energi att få ihop en artikel, speciellt om man är ovan och lite osäker. Det finns metoder att komma över sådana svårigheter och samtidigt ta fram bra artiklar. Jag ska presentera en del sådana metoder i denna artikelserie.


  



  Varför läsa artikel?


  Du frågar dig kanske varför du ska läsa denna artikel. Du betalar ju med tid och energi (utöver vad det kostade dig att skaffa artikeln). Information är aldrig helt gratis. Och världen är fylld av information som konkurrerar. Något som artikelskribenten måste ta hänsyn till.


  Första fråga man måste ställa sig är vilka som kan vara intresserade av en artikel i detta ämne? Varför skulle de kunna vara intresserade?


  Det är inte säkert att de mål du har för att skriva artikeln är speciellt högt värderade av de avsedda läsarna. Du vill kanske presentera en ny arbetsmetod, men läsarna är kanske inte är intresserade av den för att de tycker att de metoder de använder är bra som de är. Varför skulle de då lägga ner tid och arbete på att läsa din artikel?


  



  


  Varför just din artikel?


  När man börjar fundera på att skriva en artikel bör de första frågorna vara: Vilka vill jag nå? Vad vill jag uppnå? Vad kan göra att de avsedda läsarna läser artikeln? Kan de möjligen uppnå något mål som är viktigt för dem genom att läsa artikeln? Hur kan du utforma artikeln så att de dels förstår att de har något att vinna och dels att de känner målet tillräckligt viktigt för att de ska göra läsarbetet?


  Detta är frågor som jag ska försöka ta upp och behandla i nästa artikel i denna serie (“Mål, läsarnas och dina”).


  



  Var publicera?


  Redan tidigt kan det vara klokt att tänka efter var artikeln bäst kan publiceras. En tidskrift eller annat medium som tränger fram till de läsare du vill nå är naturligtvis en förutsättning. Det är också en klar fördel om detta medium har hög status bland läsarna. En välrenommerad facktidskrift är troligen bättre än ett annonsblad, en oberoende tidskrift är bättre än en företagstidskrift.
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  I en senare artikel (“Publicera artikeln”) tar jag upp hur man väljer var man vill publicera och hur man tar kontakt med redaktionen.


  



  Hur läser läsarna?


  Vet man det, till exempel vad läsare i regel ser och fångas av i en artikel, har man möjlighet att utforma artikeln så att att dess chanser att bli uppmärksammad och läst väsentligt ökar. Vet man vad som i princip händer i läsarens hjärna när den ska ta in den nya informationen i artikeln kan man kanske undvika att materialet blir missuppfattat eller förvanskat. I artikeln “Hur läser man artiklar” fördjupar jag mig i detta.


  



  Rationella arbetsmetoder


  Det kan kräva en del möda att få ihop en artikel. Ofta blir det mer arbetsamt än nödvändigt om man alltför tidigt gräver ner sig i detaljer (i både bilder och text). Ett bra råd till den som ska skriva en artikel kan därför vara: Vänta lite!


  Det finns en del förberedelser som blir till mycket god hjälp när man sedan ska fortsätta. Att ha satt upp klara och detaljerade mål hjälper när man ska välja ut vad som ska vara med i artikeln och vad som bör utelämnas. (Detta tar jag upp i artikeln ”Mål, läsarnas och dina”.)


  En andra metod som underlättar det fortsatta arbetet är att börja på en översiktlig nivå, att skissa artikeln utan alltför många detaljer. Man sparar tid och energi genom att i detta skede inte lägga ner arbete på att ta fram alla detaljer (fakta eller bilder) utan bara skissa vad som bör vara med i artikeln och ange hur det bör utformas.


  En sådan skiss kan lätt ändras, man kan stryka delar utan att känna att man tar bort material som krävt mycket arbete. Mer om detta i min artikel ”Skissa artikeln”.


  



  Börja med bilderna


  Det som oftast är helt avgörande för om artikeln blir observerad och läst är bilderna. De kan också ha ett avgörande inflytande på om läsarna förstår och kan göra det man önskar de ska kunna göra när de läst artikeln. Börja därför med bilderna, välj och skissa. Sök efter bildidéer och bildoriginal.


  Tänk efter hur bilder och text kan kombineras. Kanske kan integrerade kombinationer av bild och text föra fram viktiga delar av det du vill berätta. Kanske kan du använda bildserier. Mer om detta i artikeln ”Bygg på bilder”.


  



  Fila på texter


  Till artikeln hör olika typer av texter: rubriker, bildtexter, texter i bilder, den löpande texten (”brödtexten”), inledning (”ingress”) och den viktiga avslutningen. Har man skissat sin artikel kan dessa skrivas var för sig och inte nödvändigtvis i den ordning de ska förekomma i artikeln. I en del fall måste man kanske sätta sig ner och skriva bara för att tänka igenom vad det är man vill säga. Men oftast är detta inte den text man bör använda i artikeln. Bitar av den kan vara användbara, andra är ”transportsträckor” fram till de användbara tankarna


  De viktigaste textbitarna kan man med fördel fila lite extra på. Det är texter till bilder, rubriker (titlar) och mellanrubriker, inledning och avslutning. Mer om detta i artikeln ”Språket i artikeln”.


  



  Fungerar artikeln?


  När man har publicerat artikeln kan man ibland observera om den har fungerat eller ej. Ibland blir reaktionen mycket snabb som när en av mina elever direkt efter att han publicerat en artikel blev uppringd och erbjuden ett bra jobb i ett större företag. Där blev han med tiden VD. I andra fall hör man kanske ingenting och undrar om någon överhuvud taget läst artikeln eller förstått den. Har den inte fungerat så är ju skadan skedd. Men det finns metoder att minska risken för att artikeln ska misslyckas. Vissa saker kan man prova ut i förväg och vid behov justera så att chanserna för artikeln ökar.


  Det man i viss mån kan prova ut är om de avsedda läsarna kan tänkas vilja läsa artikeln och om de kan förstå den. Mer om detta i ”Prova ut artikeln”.


  



  Hur få den publicerad?


  Det räcker inte bara att få ihop bild och text till en artikel utan också att finna någon bra plats att publicera den och inte minst få den accepterad av redaktionen. Oftast är det bäst att redan i ett tidigt stadium ta kontakt med redaktionen och höra om man där är intresserad av den planerade artikeln. Kanske vill redaktionen ha en delvis annan vinkling på artikeln för att den ska passa bättre som komplement till annat material man ska publicera. Kanske planerar man ett specialnummer där den kan passa.


  Får redaktionen tidigt veta om artikeln kan den bättre planera in utgivningen, vilket kan göra att författaren kanske inte behöver vänta så länge på att den ska publiceras. Mer om detta i ”Publicera artikeln”.
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  Så här kunde denna artikel tänkas se ut om den publicerades i en tidskrift:
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